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CIRCULAR NO. CJ-004-2016

Empresas desarrolladoras inscritas en el Registro de
Empresas del Fondo Para la Vivienda y beneficiarios de los
proyectos

Coordinacién Juridica

ASUNTO: Requisitos necesarios para aceptar para su tramite las

solicitudes de decrementos

FECHA: Guatemala, 26 de octubre de 2016

De conformidad con el Manual de Procedimiento de la Comision de Decrementos
del Fondo Para la Vivienda -FOPAVI-, la Coordinacién Juridica del Fondo Para la
Vivienda hace de conocimiento lo siguiente:

a) Objetivo: conocer las solicitudes de disminucion de soluciones
habitacionales de un proyecto. La Comisiéon de Decrementos no
conocera solicitudes de renuncia al subsidio directo o de sustitucion
de beneficiarios, ya que es el Area Social la competente para conocer
dichas solicitudes.

b) Solicitudes:
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Entidades desarrolladoras: la solicitud debera ser presentada en hoja

membretada de la entidad desarrolladora, dirigida al Director
Ejecutivo del FOPAVI, indicando la causa y el cédigo del proyecto,
calzando en la misma la firma del representante legal de la empresa
desarrolladora y su sello en original. Asimismo, debera adjuntarse la
constancia o documento que acredita la representacion de quien la
ejerce.

Beneficiarios: las  solicitudes deberan ser presentadas

individualmente (una solicitud por cada beneficiario) dirigidas al
Director Ejecutivo del FOPAVI, indicando la causa y el cédigo del
proyecto, calzando en la misma la firma del beneficiario o
representante de beneficiarios cuando proceda. En los casos en que
el beneficiario no sepa o no pueda firmar colocara su impresiopg
dactilar, debiendo firmar un testigo a su ruego, cuya firma debera g&¢
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FONDO gi;%;i\is? IVIENDA legalizada por Notario. Asimismo, debera adjuntarse la fotocopia del

Documento Personal de Identificacién y en su caso, la constancia o
documento que acredita la representacion legal de quien la ejerce.

c) Modificaciones: Si los decrementos solicitados son aprobados por la
Comisién respectiva, la Coordinacion Juridica solicitara las modificaciones
al contrato de obra y polizas de seguros de caucidon a la entidad
desarrolladora, documentos que deberan ser remitidos a Ventanilla Unica
por dicha entidad dentro del plazo de treinta (30) dias a partir de la
notificacién.

d) Previos: En caso de existir una cuestion a subsanar, previo a proseguir con
el tramite respectivo, la Coordinacion Juridica la informara al solicitante a
efecto de que sea subsanada dentro del plazo de cinco (5) dias posteriores
a su notificacion.

Atentamente,
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